
สัญญาเงินยืมเลขท่ี ......................................................................วันท่ี ........................................................................................................................ส่วนท่ี    1

ช่ือผู้ยืม .............................................................................................จ านวนเงิน ...............................................................................................บาท แบบ  8708

ท่ีท าการ    มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม
วันท่ี.......... เดือน.....................................พ.ศ......................

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม

ตามค าส่ัง/บันทึก  ท่ี ..............................................................ลงวันท่ี ...............................................................ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า .........................................................................................................ต าแหน่ง ..............................................................................................
สังกัด   มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม .................................................พร้อมด้วย ..............................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ ........................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก

บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี .........................................เวลา .................... น.
และกลับถึง บ้านพัก               ส านักงาน          ประเทศไทย วันท่ี .........................................เวลา ...................  น.
รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี ........................ วัน ................................. ช่ัวโมง

ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ ข้าพเจ้า คณะเดินทาง      ดังน้ี      
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท ..............................ก..........................................ข ......................จ านวน............................วัน    รวม ..........................................   บาท
ค่าเช่าท่ีพักประเภท .....................................................................................................จ านวน............................วัน    รวม ..........................................   บาท
ค่าพาหนะ ..................................................................................................................................................       รวม ..........................................   บาท
ค่าใช้จ่ายอ่ืน........................................................................................................................................................       รวม ..........................................   บาท

...............................................................   บาท
จ านวนเงิน  (ตัวอักษร) ...............................................................................................................................................................................

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง   และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย   จ านวน .............................. ฉบับ
รวมท้ังจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฏหมายทุกประการ

ต าแหน่ง ........................................................

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

รวมเงินท้ังส้ิน

ลงช่ือ .................................................................  ผู้ขอรับเงิน
(........................................................................)



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว อนุมัติให้จ่ายได้
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายให้

ลงช่ือ ................................................................................. ลงช่ือ .................................................................................
(..............................................................................) (..............................................................................)

ต าแหน่ง ................................................................................. ต าแหน่ง .................................................................................
วันท่ี ................................................................................. วันท่ี .................................................................................

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน  ........................................................................ บาท
(............................................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

ลงช่ือ ..............................................................ผู้รับเงิน ลงช่ือ ..............................................................ผู้จ่ายเงิน
(............................................................) (.............................................................)

ต าแหน่ง ............................................................... ต าแหน่ง ...............................................................
วันท่ี ............................................................... วันท่ี ...............................................................

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี ...........................................................................  วันท่ี ..........................................................................

หมายเหตุ   

ค าช้ีแจง 1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน   หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและ
ส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคลน้ัน
ในช่องหมายเหตุ
2.  กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล   ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน  กรณี
ท่ีมีการยืมเงิน   ให้ระบุวันท่ีได้รับเงินยืม   เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย
3.  กรณีท่ีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน  ท้ังน้ี  ให้ผู้มี
สิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี  2)



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ส่วนท่ี   2
             ช่ือส่วนราชการ    มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม   จังหวัด  พิษณุโลก แบบ  8708

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ.................................................................  ลงวันท่ี ...........................................
ล าดับ ช่ือ-นามสกุล ต าแหน่ง รวม ลายมือช่ือ วัน เดือน ปี หมายเหตุ

ท่ี ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน ผู้รับเงิน ท่ีรับเงิน

รวมเงิน ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี ....................  วันท่ี ...................

จ านวนเงินรวมท้ังส้ิน  (ตัวอักษร) ......................................................................................................................................................................
   ( ..................................................................... )

ค าช้ีแจง    1.  ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ ต าแหน่ง .............................................................
              2.  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน   กรณีเป็นการรับจากเงินยืม   ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม วันท่ี ...............................................................
              3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางราชการ   และจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน   เป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่าย

ค่าใช้จ่าย

ลงช่ือ ............................................................  ผู้จ่ายเงิน



แบบ บก.4231

ล ำดับ วัน เดือน ปี หมำยเหตุ
1 โดยรถ  จาก   

ถึง 
เท่ียวละ บาท 1  เท่ียว 2  เท่ียว

2 โดยรถ  จาก  
ถึง 
เท่ียวละ บาท 1  เท่ียว 2  เท่ียว  

3 โดยรถ  จาก 
ถึง  
เท่ียวละ บาท 1  เท่ียว 2  เท่ียว

4 โดยรถ จาก  
ถึง  
เท่ียวละ บาท 1  เท่ียว 2  เท่ียว

5 โดยรถ จาก
ถึง
เท่ียวละ บาท 1  เท่ียว 2  เท่ียว

6 โดยรถ จาก
ถึง
เท่ียวละ บาท 1  เท่ียว 2  เท่ียว

7 โดยรถ จาก
ถึง
เท่ียวละ บาท 1  เท่ียว 2  เท่ียว
อ่ืน  ๆ

-                

รวมเงินท้ังส้ิน (ตัวอักษร) ..............................................................................................................................................................................................
ข้าพเจ้า .................................................................................................................ต าแหน่ง ..................................................................

สังกัด      มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม ขอรับรองว่า  รายจ่ายข้างต้นน้ี  ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้จ่าย
ไปในงานของราชการโดยแท้

ลงช่ือ .......................................................................
วันท่ี .............................................................

รำยละเอียดรำยจ่ำย

รวมท้ังส้ิน

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนรำชกำร    มหำวิทยำลัยรำชภัฏพิบูลสงครำม

จ ำนวนเงิน



แบบ บก 4231

วัน เดือน ปี รายละเอียดการจ่าย หมายเหตุ

ขอเบิกเงินค่าชดเชยน ้ามัน รถยนต์ส่วนตัว 

ออกเดินทางจาก..............................................................................

เดินทางถึง..........................................................................................

ระยะทาง..............ก.ม. ไป-กลับ รวม...........ก.ม. ๆละ..........บาท  เป็นเงิน

จ้านวนเงิน  (ตัวอักษร)   (.................................................................................................................)

ข้าพเจ้า............................................................................ต้าแหน่ง.....................................................................................

สังกัด มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม ขอรับรองว่าข้าพเจ้าใช้รถส่วนตัวไปราชการในครั งนี เป็นความจริง

               ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน               

วันท่ี...........................................................

จ านวนเงิน

รวมเงินทั งสิ น  

(ลงช่ือ).......................................................................

(.............................................................................)

ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม



วันท่ี..............เดือน....................................พ.ศ.................

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม

ข้าพเจ้า พร้อมด้วย

สังกัดหน่วยงาน ภาควิชา / กอง คณะ / ส านัก
มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม  ได้เดินทางไปราชการเพ่ือ  (    )  ประชุม   (   )  ฝึกอบรม  (   )  สัมมนา  (   )  ศึกษาดูงาน
เก่ียวกับเร่ือง
ณ

ระหว่างวันท่ี........ เดือน......................................พ.ศ......................ถึงวันท่ี...........เดือน...................................พ.ศ.......................
รวมระยะเวลา................วัน   โดยใช้เงินงบประมาณของ    (    )  งบแผ่นดิน  (    )  งบรายได้  (    )  งบบริหารมหาวิทยาลัย
(     )  งบกลางของมหาวิทยาลัย       (     )  งบอ่ืน   ระบุ
เป็นจ านวนเงิน   บาท

1.  รายละเอียดการไปราชการเพ่ือ ประชุม ฝึกอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ท่ีสมควรรายงานให้ได้รายละเอียดและ
เน้ือหามากท่ีสุด (โดยบรรยายส่ิงท่ีได้สังเกต รู้เห็น หรือได้รับการถ่ายทอดมาให้ชัดเจนถ้ามีรายงานต่าง ๆ ให้แนบมาด้วย)

2.  สรุปข้อคิดเห็น  ข้อเสนอแนะ  และประโยชน์ท่ีได้รับ  หรือส่ิงท่ีคาดว่าจะน ามาปรับปรุงใช้ให้เป็นประโยชน์
แก่หน่วยงาน  และมหาวิทยาลัย

ลงช่ือ    ….....................................................       ผู้รายงาน
    (......................................................................)

แบบรายงานการไปราชการเพ่ือ  ประชุม  ฝึกอบรม  สัมมนา  ศึกษาดูงาน
***************************************************************************************************


