
 

เอกสารประกอบการเบิก-จ่ายค่าจ้างเหมารถยนต์ (กรณีจ้าง เกิน 5,000 บาท) 

 งบหน้าใบสำคัญเบิกเงนิ 
 ใบขออนุมัติเบิกเงิน (แบบ กง.1) 
 บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่หรือคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ 
 คำสั่งแต่งตัง้เจ้าหน้าที่หรือคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสด ุ
 บันทึกขอความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ 
 การกำหนดรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะพัสดุ 
 บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่หรือคณะกรรมการจัดทำราคากลาง 
 คำสั่งแต่งตัง้เจ้าหน้าที่หรือคณะกรรมการจัดทำราคากลาง 
 บันทึกขอความเห็นชอบราคาของพัสดุที่จะจา้ง 
 การกำหนดรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะพัสดุ (ราคากลาง) 
 รายงานขอจ้าง 
 คำสั่งแต่งตัง้ผู้ตรวจรับพสัดุหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 รายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งจา้ง 
 ใบเสนอราคา พร้อมรายละเอียดคุณลักษณะพัสดทุี่ผู้รับจา้งเสนอลงนามพร้อมประทับตรา 
 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 
 ใบสั่งจ้าง หรือสัญญาจ้างจากระบบ e-GP (พรอ้มติดอากรแสตมป์  1,000 ละ 1 บาท) 
 บันทึกข้อตกลงจ้างเหมารถยนต์  
 ใบ บส.01 จากระบบ GFMIS (สำหรับการเบิกจา่ยงบประมาณแผน่ดิน) 
 ใบแสดงข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา จากระบบ e-GP (ขั้นที่ 7)  
 ใบสำคัญรับเงนิ/ใบเสร็จรับเงิน 
 เอกสารประกอบของผู้ค้า เช่น สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน /สำเนาใบขับขี่ /รายการจดทะเบียน 
 ใบตรวจรับพัสด ุ
 สำเนาหนังสือขออนุมัติไปราชการ  
 บันทึกข้อความขออนุมัติโครงการ  
 โครงการและกำหนดการ  
 สำเนาสัญญายืมเงิน (ถ้าม)ี 
หมายเหตุ : กรณีแนบเอกสารที่เป็นสำเนา ให้รับรองสำเนาทุกฉบับพร้อมทั้งหมายเหตุเพิ่มเติมว่าเอกสารฉบับจริง 
               แนบเบิกกับเอกสารชุดใด 
 
    ลงชื่อ..................................................................ผู้ตรวจสอบ  
                       (..................................................................) 
    ตำแหน่ง.............................................................. 
             วันที่.................................................................. .. 
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