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คู่มือการใช้งานระบบหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 

1. เปิดเบราว์เซอร ์Google Chrome 

 

 

2. เข้าเว็บไซต์ http://finance.psru.ac.th/ 

 

 

3. เมื่อเข้าสูเ่ว็บไซต์ระบบ finance จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง แลว้เลือก                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://finance.psru.ac.th/
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4. หรือเข้าเว็บไซต์ http://imis.psru.ac.th/ 

 

 

 

5. เมื่อเข้าสูเ่ว็บไซต์ระบบ iMiS  จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. กรอก Username และ Password (Username และ Password จะใช้ตัวเดียวกันกับระบบ iPASSPORT ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://imis.psru.ac.th/
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7. เมื่อเข้าสูร่ะบบสําเร็จแล้ว จะพบกบัหน้าจอหลักของระบบ  iMiS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. คลิกท่ี ระบบหนังสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย 

 

 

 

9. เมื่อเข้าสูร่ะบบ จะปรากฏหน้าจอดังรูปด่านล่าง 
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10. คลิกท่ีเมนู  3. พิมพ์เงินภาษี 

 

11. เลือก 3.1 R-TAX1 (เงินงบประมาณแผ่นดิน) สําหรับบุคคลากร ที่ได้รับเงินงบประมาณแผ่นดินในแต่ละเดือนเป็นค่าตอบแทน 

 

 

 

12. เมื่อเลือก 3.1 R-TAX1 (เงินงบประมาณแผ่นดิน) จะปรากฏหน้าจอดังรูปด่านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

13. เลือกปีท่ีต้องการพิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย เสรจ็แล้วกด ส่งออกเป็น .PDF ดังรูปด้านลา่ง  
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14. จะปรากฎหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ที่ต้องการดังรูป สามารถที่จะ save ออกมาเป็นไฟล์ .PDF และสามารถที่จะสั่งพิมพ์

ผ่านหน้าเว็บไซค์ได้ ดังรูปด้านล่าง 
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15. เลือก 3.2 R-TAX (เงินรายได้) สําหรับบุคคลากร ที่ได้รับงบประมาณเงินรายได้ในแต่ละเดือนเป็นค่าตอบแทน 

 

 

 

 

16. เมื่อเลือก 3.2 R-TAX2 (เงินรายได้)  จะปรากฏหน้าจอดังรูปด่านลา่ง 

 

 

 

 

 

 

 

17. เลือกปีท่ีต้องการพิมพ์หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย เสรจ็แล้วกด ส่งออกเป็น .PDF ดังรูปด้านลา่ง  
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18. จะปรากฎหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ที่ต้องการดังรูป สามารถที่จะ save ออกมาเป็นไฟล์ .PDF และสามารถที่จะสั่งพิมพ์

ผ่านหน้าเว็บไซค์ได้ ดังรูปด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      หมายเหตุ  บุคลากรทุกท่าน สามารถเลือกพิมพ์ได้ทั้ง 3.1 R-TAX1 (เงินงบประมาณแผ่นดิน) และ 3.2 R-TAX2 (เงินรายได้) 

 กรณีที่ท่านใดมีค่าตอบแทนท้ัง 2 แหล่งเงิน คือ เงินงบประมาณแผ่นดิน และงบประมาณเงินรายได้  ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่

โครงการจัดต้ังกองคลัง 055-267059  สายใน 9126, 9121  


