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(กรณีแต่งตั้งบุคคล)
[bookmark: _GoBack]  [image: ]		                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ..............................(ชื่อหน่วยงาน).......................................................................................
ที่   .....................................................   		วันที่   ....................................................................
เรื่อง   ขอความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ   .....................................

เรียน  หัวหน้าหน่วยงาน หรือผู้ได้รับมอบอำนาจ

ตามบันทึก ที่........../................ ลงวันที่....................................................... แต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุที่จะซื้อ/หรือจ้าง นั้น
	บัดนี้ เจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ........................................  ได้ดำเนินการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุที่จะซื้อ/หรือจ้าง ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว ตามรายละเอียดที่แนบ
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ 
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		                         (.................................................)
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              (.....................................................)
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